RéITORiA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

DE PERNAMBUCO
RESOLUCAO CEPE N¢ 117/2015

Ementa: Regulamenta normas e instrumentos de
acompanhamento e avaliagio dos estagios obrigatérios e néo
obrigatérios no dmbito da UPE.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&do - CEPE, no uso
das atribuigbes que lhe conferem o Inciso | do Art. 33, do Estatuto da Universidade de
Pernambuco e

CONSIDERANDO:

A necessidade de normatizagdo complementar para os estagios, a partir da
Lei n® 11.788/2008, no &mbito da Universidade de Pernambuco.

RESOLVE:

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1° - Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparagéo para o trabalho produtivo, fazendo parte do

Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e integrando o processo de formagéo do
discente.

Paragrafo unico - O Estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias
da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidadé e para o trabatho.

Art. 2° - Discentes de graduagéo da UPE, somente poderdo realizar a atividade de

estagio quando regularmente matriculados em componente curricular, previsto no
PPC.

Art. 3° - O Estéagio podera ser obrigatério ou néo-obrigatério, conforme determinagéo
das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do PPC.

CAPiTULONl
CARGA HORARIA DO ESTAGIO

Art. 4° - A jornada de atividade em estagio, a ser cumprida pelo discente, devera
compatibilizar o horario académico com o horario da parte concedente na qual
ocorrera o estagio.

Paragrafo unico - O Estagio ha UPE, em conformidade com o artigo 3° desta
Resolugéo, devera ter carga horaria maxima de acordo com o PPC.
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Art. 5° - Nao sera concedida bolsa ou outra forma de contraprestacéo, ao discente da
UPE que realizar o Estagio Obrigatério na prépria universidade, & excegdo de
programa(s) efou projetos(s) especifico(s) aprovado(s) pelo CEPE, ouvida a Camara
de Graduagéo.

CAPITULOHI
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 6° - Serdo considerados Campos de Estagio os ambientes de trabalho
pertinentes ao desenvolvimento de atividades de aprendizagem social, profissional e

cultural, proporcionadas a discentes pela participagéo em situacées reais de vida e de
trabalho.

§ 1° Na selecdo das instifuicbes, como campo de estégio, deverdo ser
observadas as seguintes condigdes:

I - Planejamento e execugéo conjunta das atividades de estagio;

Il - Aprofundamento dos conhecimentos teérico-praticos relacionados com a

formagéo profissionai;

HI - Vivéncia efetiva de situagées concretas de vida e trabalho, no campo de
atuagéo.

§ 2° A oferta dos campos de estagio, por pessoas juridicas de direito privado
efou 6rgéos da administragéo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer
dos poderes da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como
profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos
conselhos de fiscalizagéo profissional, devera ser mediada por meio de conveniados
com a UPE, quando necesséario, sem 8nus para universidade, de acordo com a
legislagao vigente e em conformidade com esta resolugéo;

§ 3° Unidades, 6rgéos suplementares e setores da administragdo da UPE que
desejarem oferecer estagio nos termos do artigo 3° desta Resolugdo, deverdo se
cadastrar junto com a Divisdo de Estagio ou similar na Unidade de Educacio e
Unidade de Educagdo e Saude como Campo de Estagio da UPE, devendo
apresentar projeto especificado por area de conhecimento e atividade desenvolvida,
responsavel e as vagas disponiveis.

§ 4° A oferta de estagio ndo obrigatério na UPE, devera ser realizada
mediante selegdo plblica por edital.

§ 5° Campo de Estagio da UPE devera possibilitar vagas de estagio

prioritariamente a discentes regularmente matriculados nos cursos de graduagéo da
UPE.

§ 6° Em caso de vagas remanescentes, a UPE podera aceitar, nos Campos
de Estagio devidamente autorizados, discentes de outras Instituicées conveniadas
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que estejam frequentando o ensino regular de educagéo superior, téchico ou ensino
médio.

CAPITULO IV ]
DA ESTRUTURA DE GESTAO DOS ESTAGIOS

Art. 7° - A estrutura de organizagao académica dos estagios serd composta por:
| - Pré-reitoria de Graduagao/Diviséo de Estagio:
fl- Divisao de Estagio ou correspondente, da Unidade de Educacéo;
Il - Docente responsavel pelos estdgios no Curso nas Unidades de Educagéo;
IV - Docente do Componente Curricular;
V - Docente Orientador;
VI - Preceptor/Supervisor de Ensino;

Paragrafo tnico - A estrutura proposta devera ser aplicada de acordo com a
organizagéo do(s) PPC(s) referente aos estagios, sendo obrigatéria, apenas, a
estrutura de gestdo académica prevista nos incisos | e Il. As agées didaticas
pedagogicas deverdo ser regulamentadas pela PROGRAD a partir da especificidade
de cada area.

Art. 8° - A PROGRAD, por meio de sua Divisdo de Estagio, tera as seguintes
atribuicbes:

a) Assessorar e supervisionar a politica de estagio.

b) Articular o processo de celebragdo de convénios relativos aos estagios e sua
divulgacgao.

¢) Apoiar, quando solicitada pelas Unidades, a elaboracdo e normatizagio do
Programa de Estagios do Curso;

d) Publicar anualmente relatérios referentes aos Campos de Estagio mediante
dados enviados pelas Unidades;

e) Manter atualizado cadastro de Campos de Estagio da UPE.

f) Articular junto com os érgéos concedentes de estagio o numero de vagas
ofertadas.

Art. 9° - A Divisdo de Estagio ou correspondente da Unidade de Educacéo, 6rgéo de
apoio a gestéo académica nas Unidades de Educagéo e vinculado a Coordenacao da
Graduac&o, tera por finalidade organizar, acompanhar e colaborar com a execucio
das atividades de estagio, com as seguintes atribuicées:

a) Intermediar a consecugéo de convénios e acompanhar o prazo de vigéncia,
b) Providenciar a celebraggo do Termo de Compromisso entre o discente, a
parte concedente do estagio e a UPE;
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c) Verificar e atestar compatibilidade entre Plano de Estagio e as atividades
desenvolvidas pelo discente;
d} Manter atualizadas informagdes acerca de instituicdes, potenciais campos de
estagios;
e) Enviar e receber documentagdes pertinentes a realizagdo dos estagios:
f) Responsabilizar-se pela padronizagéo e reviséo periédica dos instrumentos
de estagio da Unidade junto com os docentes responsaveis pelos estagios
Nno Curso;
g) Elaborar protocolos e normas a serem cumpridos pelos docentes
orientadores, preceptores/supervisores e académicos;
h) Promover reunides periddicas com os docentes responsaveis pelo estagio
dos cursos;
)  Providenciar o seguro de acidentes pessoais para os discentes;
j) Elaborar para os preceptores/supervisores declaracdo comprobatéria de
acompanhamento do estagio, que devera ser entregue no ultimo dia de estagio pelos
orientadores;

k) Enviar, anualmente, relatérios referentes aos Campos de Estagio para a
PROGRAD.

CAPITULO V
DOS CONVENIOS

Art. 10 - Para efeito da celebragéo dos convénios, em conformidade com a Lei de
Estagio vigente, estes deverdo obedecer, no ambito da UPE, aos seguintes
procedimentos:

§ 1° Os Orgédos, as pessoas juridicas e fisicas referidos na legislacdo de
estagio, que vierem celebrar convénio com a UPE para a oferta de possibilidade de
estagio, que envolvam discentes de Cursos de Graduagdo e de Pés-graduagao,
deveréo iniciar seus processos de convénio junto com a Divisao de Estagio ou
correspondente da Unidade, sendo encaminhado, posteriormente, & Divisdo de
Estagios da PROGRAD para os procedimentos cabiveis de andlises e aprovagao.

§ 2° Os processos de convénio referentes a concesséo de estagios a discentes
da UPE, apresentados de acordo com o Modelo de Convénio da UPE, seguirdo a
seguinte tramitacéo:

a) Elaboragéo do plano de trabalho pela Divisdo de Estagio ou correlato com
descrigéo detalhada e especifica do objeto das metas, das etapas ou fases
de execugéo e da previsédo de conclusio.

b) Analise no ambito da Divisdo de Estagios da PROGRAD, observado o
disposto nos § 1° deste artigo;

¢} Estando em conformidade com as normas vigentes, a Divisao de Estagios
da PROGRAD encaminhara & assessoria de Convénios Académicos da UPE
gue fara os devidos encaminhamentos até finalizar com as assinaturas; caso
contrario, serd indeferido e arquivado.
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§ 3° A celebragéo, ou n&o, de convénio de concessdo de estagio entre a
instituicéo de ensino e a parte concedente ndo dispensa a celebracdo do Termo de
Compromisso entre as partes e o discente.

§ 4° Em caso de celebragdo de convénios para concesséo de estagio, este
ocorrera sem énus para a UPE.

CAPITULO VI
DOS HORARIOS E DA SOLICITACAO DE DISPENSA DE ESTAGIOS
SUPERVISIONADQS OBRIGATORIOS

Art. 11 - Os horarios em que serdo desenvolvidas as atividades do Estagio nao
poderéo coincidir com os horarios de aulas de outros componentes curriculares ou
disciplinas em que o estudante estiver matriculado.

Paragrafo unico - Quando a Unidade Concedente de Estagio for localizada
fora da cidade em que esta situado o Campus, desde que justificado para cada caso,
o Professor Orientador podera acompanhar os estagiarios a distancia, utilizando
recursos de Comunicagdo Mediada por Computador (CMC), tais como, Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), E-mail, Voz sobre IP (VoIP), Videoconferéncia,
dentre outros, devendo registrar todas as atividades de acompanhamento do
estagiario e os contatos realizados com o Supervisor de Ensino.

Art. 12 - A redugéo de carga horaria de estagios supervisionados nas Licenciaturas
dar-se-4 em conformidade com o que dispde a Resolugdo CNE/CP n°® 2, de 1° de
julho de 2015, que define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a formagéo inicial
em nivel superior - cursos de licenciatura, cursos de formagdo pedagogica para
graduados e cursos de segunda licenciatura - e para a formagfo continuada.

§ 1° Em caso da licenciatura inicial, o discente poderd realizar [..]
aproveitamento da formagdo e experiéncias anteriores em instituicées de
ensino (Art. 10), de acordo com a Resolug#o citada no caput deste artigo.

§ 2° Em caso de segunda licenciatura, o discente podera solicitar a redugéo
de carga horéaria do Estagio Obrigatério, conforme o § 7° do Art. 15, da
Resolugdo CNE/CP n® 2, de 1° de julho de 2015, gque preconiza aos
portadores de diploma de licenciatura com exercicio comprovado no
magistério e exercendo atividade docente regular na Educacéo Basica
reducédo da carga horaria do estagio curricular supervisionado até o maximo
de 100 (cem) horas e tera seu pedido avaliado pelo docente responsavel pelo
Estagio do seu curso e pela Divisio de Estagio ou correlato, com as devidas
comprovagdes.,

Art. 13 - Para discentes que possuem curriculo sob a vigéncia da Resolugao CNE/CP
n® 2, de 19 de fevereiro de 2002, a redugdo de carga horaria de estagios
supervisionados nas Licenciaturas seguir4 orientagdes da respectiva Resolugo.
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§ 1° O discente podera requerer, no inicio do semestre anterior ao estagio, a
redugéo de carga horaria (maximo de 200 horas) do Estagio Obrigatério das
licenciaturas com base nos seguintes critérios:

| — comprovar o exercicio docente regular na Educagio Basica para o
perfodo relativo ao Estagio Obrigatério de Formagdo de Professores, objeto
do pedido de dispensa;

Il — Este artigo s6 tera validade até 30 de junho de 2017, conforme
preconiza o Art. 22 da Resolugédo CNE/CP n° 02, de 01 de julho de 2015.

§ 2° O discente que se enquadrar nos critérios do Art. 17 devera requerer a
redug&o de carga horaria na Divisdo de Estagio ou correlato de sua Unidade
de Educagéo e tera o seu pedido avaliado pelo docente responsavel do
Estagio Obrigatério do seu curso, anexando os seguintes documentos:

I - Historico Escolar atualizado:;

[l - Declaragdo da escola em que o requerente exerca atividade docente
regular na Educagéo Basica com respectiva carga horaria;

Il - Comprovante de vinculo institucional (copia de contracheque, copia das
paginas da carteira de trabalho em que figure o contrato com o professor ou
copia do contrato de prestagéo de servigos correspondentes);

§ 3° A dispensa se efetivara para o Estagio Obrigatério nos cursos de
Licenciaturas correspondentes as etapas da Educagdo Basica em que o
requerente comprovar o exercicio de atividade docente regular.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14 - Os casos omissos e as questdes suscitadas, nesta Resolugfo, serfio

resolvidos pelo CEPE, ouvida a Camara de Graduagdo da Universidade de
Pernambuco.

Art. 15 - As normas estabelecidas, nesta Resolugéo, entrardo em vigéncia na data de
sua publicagéo, revogadas as disposiges em contrario.

Conselho de Ensino, Pesduisa e Fxtensio-CEPE - Sala de Sessé@@m 09 de dezembro de 2015.
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PROF. PEDRO HENRIQUE DE BARROQS FALCAOQ

PRESIDENTE

UNWERSIDADE DE PERNAMBUCO - UPE

Av. Agemenon Magalhies, sin, Sanio Amaro - Recite-PE

CEP - 50100-010 - FONE: (51) 3183.3700 - FAX: {81) 31835758
Kitar wanw unehr - GNP 14,022 547/00D4-91




