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APRESENTACAO

Diante da diversidade de procedimentos adotados por cada uma das secretarias dos Programas Stricto Sensu
albergados na Escola Politécnica de Pernambuco, a Dire¢do da Instituicdo e a Coordenacdo Setorial de Pés-Graduacado
e Pesquisa - POLI identificaram a necessidade de realizar um mapeamento das rotinas administrativas estabelecidas
nesses setores a fim de sistematizar e facilitar o desenvolvimento e o gerenciamento do fluxo de informacdes
operacionais nestas geréncias administrativas.

Visando a agilidade e uniformidade dos procedimentos, a tramitacdo das praticas secretariais, destacadas
neste Manual, ocorrerd, preferencialmente, via sistemas: SEl - Sistema Eletroénico de Informacgao e Plataforma ATRIO.
Importante ressaltar que, em fungdo das especificidades de cada Regimento Interno dos PPG's, alguns aspectos dos
procedimentos ora demonstrados ndo sao passiveis de padronizagdo integral, restando ao Manual de Praticas uma
funcao referencial para o exercicio das atividades administrativas desenvolvidas no Stricto Sensu.

Nesse sentido, o presente documento, elaborado de forma colaborativa com os servidores técnicos
administrativos dos Programas Stricto Sensu Poli, e, em consonancia com o Manual de Redacdo da Presidéncia da
Republica e Manual de Redacgdo Poli 2021, reline em formato de PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRONIZADOS
(POP), as melhores praticas administrativas ja desenvolvidas nos ambitos dos Mestrados de Engenharia Civil,
Engenharia de Sistemas, Engenharia da Computag¢do, bem como, do Doutorado em Computagao da Escola Politécnica
de Pernambuco.

Sinalizando marcos temporais de elaboracdo, aprovacdo e revisdo, as a¢des prescritas no Manual de Praticas
Secretariais Pds-Graduacdo Stricto Sensu - Poli apresentam cardter dindamico podendo ser alteradas, sempre que
necessario, para um melhor desempenho das atividades secretariais. As referidas modificacbes devem acontecer
baseadas nas atualizagbes normativas, regimentais e de sistemas utilizados na Universidade de Pernambuco.
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ORIENTAGOES SOBRE A REDAGAO OFICIAL - MANUAL DE REDAGAO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA

Caracteristicas Essenciais da Redagao Oficial

Conforme elucidado pelo Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica 2018, 32 Edicao, toda redacao
oficial deve ser pautada nos principios da clareza, precisdo, objetividade, concisdo, coesdo, coeréncia,
impessoalidade, formalidade, padronizagdao e uso da norma padrao da lingua portuguesa. Além da obediéncia aos
principios destacados acima, é necessario considerar a formatacdo correta no que se refere ao Padrdo Oficio. Sobre

essa formatacdo, destacam-se aqui os seguintes elementos:

a) alinhamento: justificado

b) espagamento entre linhas: simples
c) fonte: calibri

d) tamanho (corpo do texto): 12

e) tamanho (cita¢Ges recuadas): 11
f) tamanho (notas de rodapé): 10

g) pardgrafos:

i espagcamento entre paragrafos: de 6 pontos apds cada paragrafo;

ii recuo de pardgrafo: 2,5 cm de distancia da margem esquerda;

iii numeracgdo dos paragrafos: apenas quando o documento tiver trés ou mais pardgrafos, desde o

primeiro paragrafo. Ndo se numeram o vocativo e o fecho;
Atualizagao da 32 Edigao do Manual de Redagao da Presidéncia da Republica

A terceira edicdo do Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica excluiu a distingdo que havia entre os
trés tipos de expedientes: oficio, aviso e memorando. Desse modo, passou a valer apenas o termo oficio como

documento Unico representativo das trés modalidades:

Até a segunda edicdo deste Manual, havia trés tipos de expedientes que se diferenciavam
antes pela finalidade do que pela forma: o oficio, o aviso e o memorando. Com o objetivo de
uniformiza-los, deve-se adotar nomenclatura e diagramacgao Unicas, que sigam o que chamamos de
padrdo oficio. Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica, 2018, p. 27, Disponivel em: MANUAL

DE REDACAO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
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POP 01 - SOLICITACAO DE RECURSOS VIA STRICTO SENSU
PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU -
poLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 01
Elaborado:
NOME DO PROCEDIMENTO: Recursos Financeiros via Stricto Sensu Novembro 2021
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
< . . Revisado:
RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

Regras e procedimentos gerais da despesa publica; Manual de Classificagao da Despesa Publica 2021:

MANUAL DE CLASSIFICACAO DA DESPESA PUBLICA

DEMANDA ESPECIFICA

Gerenciamento de Recursos Financeiros Via Stricto Sensu

ENCAMINHAMENTOS

° Professor/aluno requerente encaminha e-mail para a coordenagdo do curso com cdpia para a respectiva secretaria, neste email devem constar a
finalidade do recurso e a documentagdo comprobatdria relativa a solicitagdo;

° No caso de o requerente ser um aluno, o orientador e o coordenador devem sinalizar a secretaria, via e-mail, que estdo de acordo com a
solicitagdo;

° No caso de o requerente ser um professor, o coordenador sinaliza a secretaria, via e-mail, que estd de acordo com a solicitagdo;

. Ao receber o e-mail com a sinalizagdo de aceite do coordenador/orientador, as secretarias abrem um processo no SEI (Sistema Eletrénico de
Informag&o) e criam um COMUNICADO INTERNO (CI) ANEXO 01 para que o coordenador do curso assine digitalmente o documento e este seja
posteriormente encaminhamento a DIRETORIA da POLI. Nesse processo devem estar presentes todas as informagdes relativas a solicitagdo;

. 0 e-mail de aceite do coordenador/orientador deve ser encaminhado a DIRETORIA junto a Cl de solicitagdo do recurso.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA e GRUPOS criados no sistema SEl: COMUNICADOS INTERNOS (CI 'S) encaminhados.
DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA: PLANILHAS DE CONTROLE INTERNO (verba stricto sensu) ANEXO 02.

OBSERVACOES ESPECIFICAS

° Compete as secretarias dos Programas de Pds-Graduagdo Stricto Sensu manter atualizadas as PLANILHAS DE CONTROLE INTERNO (verba stricto

sensu) ANEXO 02 de seus respectivos PPG’S;
. Fica a cargo das secretarias incluir o nimero de telefone do setor nos Comunicados Internos emitidos via SEI.
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POP 02 - INSCRICAO E MATRICULA ALUNO ESPECIAL

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU -

o ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 02

Elaborado:
Novembro 2021

NOME DO PROCEDIMENTO: Matricula Aluno Especial
Aprovado pelo CGA:

Maio 2022
Revisado:

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

DEMANDA ESPECIFICA

Inscrigdo e Matricula Regime Especial

ENCAMINHAMENTOS

] As secretarias dos Programas Stricto Sensu criam um ciclo de matricula no ATRIO conforme ANEXO 03 para possibilitar a inscri¢do dos candidatos
nos cursos pretendidos;

° As secretarias realizam a divulgagdo do novo processo seletivo no site do ATRIO e demais redes sociais;

] O candidato ao Regime Especial acessa o link de inscrigdo disponivel no edital/site do ATRIO, realiza a inscri¢do e anexa toda a documentacdo
exigida pela selegdo;

° Efetuadas as inscrigdes dos candidatos, os coordenadores das disciplinas/banca examinadora/comissdo de sele¢do e admissdo realiza a andlise e
avaliagdo curricular;

®  Assecretarias dos PPG's sdo responsaveis pela divulgacdo do resultado de cada etapa da sele¢do, bem como, pelo recebimento e
encaminhamento dos recursos dos candidatos aos coordenadores das disciplinas/banca examinadora/comissdo de sele¢do e admissdo;

] A divulgacdo dos resultados de todas as etapas do processo seletivo do Regime Especial deve ser realizada no site do ATRIO e em outras redes
sociais;

° Os candidatos aprovados devem comparecer PRESENCIALMENTE a Poli com os originais de seus documentos para que estes sejam autenticados
pelo responsavel da respectiva secretaria do Programa;

®  As matriculas dos candidatos aprovados sdo efetivadas no site do ATRIO pelo(a)s secretario(a)s dos cursos;

° Fica a critério de cada secretaria a solicitagdo de copias fisicas para a guarda em arquivos no setor.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA E PLATAFORMA ATRIO: Documentagdo do aluno.
GUARDA EM MEIO FiSICO: Documentagdo do aluno - a critério de cada secretaria.

OBSERVACOES ESPECIFICAS
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POP 03 - INSCRICAO E MATRICULA ALUNO REGULAR

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU -
POLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 03

Elaborado:
Novembro 2021

Aprovado pelo CGA:
Maio 2022

Revisado:

NOME DO PROCEDIMENTO: Matricula Aluno Regular

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

Editais de Matricula disponiveis nos sites do ATRIO dos PPG’s:

DEMANDA ESPECIFICA

Inscrigdo e Matricula Regime Regular

ENCAMINHAMENTOS

®  Assecretarias dos Programas Stricto Sensu criam um ciclo de matricula no ATRIO conforme ANEXO 03 a fim de possibilitar a inscrigdo dos
candidatos;

®  Assecretarias realizam a divulgagdo do novo processo seletivo no site do ATRIO e demais redes sociais;

° Candidato acessa o link de inscri¢do disponivel no edital/site do ATRIO, realiza a inscri¢do e anexa toda a documentacgdo exigida pela selegdo;

° Efetuadas as inscricbes dos candidatos, os coordenadores das disciplinas/banca examinadora/comissdo de sele¢do e admiss3o realiza a analise e
avaliagdo curricular;

®  Assecretarias dos PPG's sdo responsaveis pela divulgagdo do resultado de cada etapa da sele¢do, bem como, pelo recebimento e
encaminhamento dos recursos dos candidatos aos coordenadores das disciplinas/banca examinadora/comissdo de sele¢do e admissdo;

] A divulgacdo dos resultados de todas as etapas do processo seletivo do Regime Regular deve ser realizada no site do ATRIO e em outras redes
sociais;

° Os candidatos aprovados devem comparecer PRESENCIALMENTE a Poli com os originais de seus documentos para que estes sejam autenticados
pelo responsavel da respectiva secretaria do Programa;

° Durante o processo de efetivacdo das matriculas, as secretarias encaminham a lista com os nomes e CPF’S dos alunos ao DTI - POLI, via e-mail,
para a criagdo do e-mail institucional POLI;

. As matriculas dos candidatos aprovados sdo efetivadas no site do ATRIO pelas secretarias dos programas;

®  Assecretarias solicitam copias fisicas para a guarda em arquivos no setor (lista de documentagdo necessaria disponivel em Edital e no site do
ATRIO da secretaria).

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA, PLATAFORMA ATRIO E GUARDA EM MEIO FiSICO NAS SECRETARIAS: Documentag&o dos alunos.

OBSERVACOES ESPECIFICAS

° Matricula Regular de Alunos Veteranos: Matricula efetivada pelo aluno VIA PLATAFORMA ATRIO do PPG ao qual se encontra vinculado.
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POP 04 - SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE DISCIPLINA (FORA DO PRAZO REGULAMENTADO EM EDITAL)
PROGRAMAS DE PC’)S-GRADUACAO STRICTO SENSU -
pOLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 04
Elaborado:
NOME DO PROCEDIMENTO: Cancelamento de Disciplina Novembro 2021
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
Revisado:

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

Regimento Interno dos PPG's:

DEMANDA ESPECIFICA

Cancelamento de Disciplina

ENCAMINHAMENTOS

° Aluno acessa o site do ATRIO do PPG ao qual esta vinculado, realiza o download do formulario, preenche e encaminha, via e-mail, para o seu
orientador assinar sinalizando concordancia;

e  Aluno encaminha para a secretaria do PPG, via e-mail, o formuldrio de solicitagdo de cancelamento de disciplina assinado pelo orientador;

. A secretaria do PPG coleta a anuéncia e assinatura do coordenador relativa a solicitagdo;

° No caso de o coordenador aprovar a solicitagdo em pauta, fica sob responsabilidade da secretaria do PPG efetivar o cancelamento da disciplina
na plataforma ATRIO.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA, PLATAFORMA ATRIO E GUARDA EM MEIO Fisico: Registros dos cancelamentos de disciplinas - ALUNO REGULAR.
DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA E PLATAFORMA ATRIO: Registros dos cancelamentos de disciplinas - ALUNO ESPECIAL.

° Sdo considerados registros de cancelamento de disciplinas: e-mails de deferimento encaminhados pelo coordenador do PPG, bem como,
formularios de cancelamento emitidos pela plataforma ATRIO.

OBSERVACOES ESPECIFICAS

° Os prazos para a realizagdo do cancelamento das disciplinas sdo estipulados nos regimentos internos de cada PPG;
e  Adepender do Regimento Interno do Programa Stricto Sensu, podera inexistir a possibilidade de cancelamento de disciplina fora do prazo

regulamentado em edital;
] Casos especiais de solicitagdo de cancelamento de disciplina fora de prazo sdo passiveis de analise pelo respectivo colegiado de curso, de acordo
com o estabelecido nos Regimentos Internos dos PPG s.
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
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POP 05 - CONTABILIZACAO DE CARGA HORARIA DE SEMINARIO

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU -

o ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 05

Elaborado:
Novembro 2021

Aprovado pelo CGA:
Maio 2022

Revisado:

NOME DO PROCEDIMENTO: Contabilizagdo de Carga Horaria de Seminario

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

Regimento Interno dos PPG's:

DEMANDA ESPECIFICA

Carga Hordria de Seminario

ENCAMINHAMENTOS

e  Aluno regular/professor responsavel por banca encaminha, via e-mail/ATRIO, para o professor responsavel pela disciplina e/ou secretaria do
curso, os documentos que comprovam a sua participagdo em eventos relacionados a drea da engenharia;

° O professor responsavel pela disciplina/secretaria analisa a documentagdo encaminhada pelo aluno e defere ou ndo a solicitagdo;

] Ap0ds o deferimento do professor responsavel pela disciplina/secretaria, fica sob responsabilidade da secretaria do PPG o registro no ATRIO dos
eventos nos quais o aluno participou e o total de horas contabilizadas nessas atividades;

° Fica estabelecida, nos Regimentos Internos dos PPG's, a carga horaria de participagdo em semindrio necessdria para a aprovagao dos discentes.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA E PLATAFORMA ATRIO: Documentagdo comprobatdria de participagdo em eventos relacionados a drea de engenharia.

OBSERVACOES ESPECIFICAS
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

11
POP 06 - SOLICITACAO DE ESTAGIO DOCENCIA
PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU -
poLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 06
Elaborado:
N bro 2021
NOME DO PROCEDIMENTO: Solicitagio Estagio Docéncia =
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
< . . Revisado:
RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

DEMANDA ESPECIFICA

Estagio Docéncia

ENCAMINHAMENTOS

ATIVIDADES;

aluno tem autorizagdo para dar inicio a execugdo do seu estagio docéncia;

(relatério disponivel no site do ATRIO do PPG).

Aluno acessa o site do ATRIO do PPG ao qual esta vinculado, realiza o download do TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ANEXO 04 e PLANO
DE ATIVIDADES ANEXO 05, preenche e encaminha a documentagdo para a secretaria do PPG via e-mail ou por formulario disponivel no ATRIO;
A secretaria coleta as assinaturas do orientador/supervisor e coordenador do Programa no TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO e PLANO DE
Mediante TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO e PLANO DE ATIVIDADES devidamente assinados pelo supervisor/orientador e coordenador,

Ao finalizar todo o PLANO DE ATIVIDADES do estagio docéncia, o aluno deve entregar a secretaria o RELATORIO DE ATIVIDADES ANEXO 06

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA E PLATAFORMA ATRIO: TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.

GUARDA EM MEIO FiSICO: Pasta dos alunos (TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO e RELATORIO DE ATIVIDADES), a depender da secretaria.

OBSERVACOES ESPECIFICAS
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

12
POP 07 - EXAME DE QUALIFICACAO (DISSERTACAO DE MESTRADO)
PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU -
POLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 07
Elaborado:
N bro 2021
NOME DO PROCEDIMENTO: Exame de Qualificagio de Mestrado =
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
< . . Revisado:
RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

Regimento Interno dos PPG’s:

DEMANDA ESPECIFICA

Exame de Qualificagdo - Dissertagdo

ENCAMINHAMENTOS

. Em reunido de colegiado de curso, sdo definidos: prazo de entrega de pré-projeto, divisdo das bancas e cronograma de apresentagdo das
qualificagBes*;

e  Asecretaria recebe as informagdes referentes a Banca de Qualificagdo, via FORMULARIO ANEXO 7, devidamente preenchido e assinado pelo
professor e orientador;

] A secretaria realiza a separagdo dos alunos por Banca em suas respectivas areas (elegendo examinadores distintos dos orientadores de cada aluno
para a composi¢cdo da Banca Examinadora);

° De posse de todas as informagdes referentes a Banca, com a finalidade de dar publicidade ao Exame, as secretarias encaminham e-mail aos

professores com informagdes relativas a sua realizagao;

A secretaria encaminha o formuldrio de perguntas a serem respondidas pelos examinadores a respeito da Banca*;

Apds a apresentagdo, a Banca Examinadora preenche os formularios e os encaminha para a secretaria;

A secretaria encaminha e-mail aos alunos da Qualificagdo com o parecer final das apresentagdes;

Existindo a necessidade de reapresentagdo do aluno em novo Exame de Qualificagdo, este sera informado e terd novo prazo para a sua

reapresentacdo (prazos definidos nos Regimentos Internos de cada PPG);

° Proximo ao prazo de reapresentagdo, a secretaria solicita a Banca a data em que ocorrerd o Exame para que possa dar seguimento aos
preparativos necessarios.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA E PLATAFORMA ATRIO: PARECER FINAL ANEXO 8, DECLARAGAO DE BANCA ANEXO 19 e FORMULARIO.
GUARDA EM MEIO FiSICO: PARECER FINAL e DECLARAGOES DE BANCA.

OBSERVACOES ESPECIFICAS

° Prazo para a realizagdo da Banca de Qualificagdo - Mestrado: 30 DIAS (entre o envio do formulario e o dia da apresentagdo)
* Em alguns PPGs, a depender dos Regimentos Internos, alguns pontos descritos neste procedimento, Exame de Qualificagdo, podem ocorrer de maneira
distinta da que se encontra apresentada aqui.
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
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POP 08 - EXAME DE QUALIFICACAO (TESE DE DOUTORADO)
PROGRAMAS DE P()S-GRADUACAO STRICTO SENSU -
poLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 08
Elaborado:
N 2021
NOME DO PROCEDIMENTO: Exame de Qualificagdo de Doutorado ouembro 20
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
Revisado:

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLAGAO APLICADA

Regimento Interno dos PPG’s:

PEC: https: 1Ca0a3 k
PPGES: https://w2.solucaoatrio.net.br/somos/upe-ppges/index.php/pt/downloads/viewcategory/5-regimento-resolucoes-e-normas

DEMANDA ESPECIFICA

Exame de Qualificagdo - Doutorado

ENCAMINHAMENTOS

° Orientador solicita 0 agendamento da apresentagdo da Qualificagdo do aluno para uma determinada data e encaminha e-mail para o
coordenador e secretaria com as informagdes pertinentes a solicitacdo;

] O Coordenador solicita informagdes a secretaria para saber se o aluno esta apto a apresentar: cumprimento de estagio docéncia, apresentagao

de artigos e total de disciplinas pagas;

A Secretaria verifica o cumprimento dos requisitos destacados acima e, em caso de aptiddo do aluno, sinaliza positivamente ao coordenador;

O coordenador encaminha a solicitagdo de apresentagdo da Qualificagdo para a aprovagdo do colegiado;

O orientador preenche e assina o formulario com informagées da Banca: data, hora e resumo;

A secretaria encaminha e-mail para a Banca de Qualificagdo com as informagdes pertinentes a apresentacdo;

Ao finalizar a apresentagao, a secretaria realiza a guarda das respostas emitidas pela Banca;

Compete a secretaria a elaboracdo e emissdo das declaragBes pertinentes a Banca Examinadora ANEXO 17.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA E PLATAFORMA ATRIO: PARECER FINAL ANEXO 08 e PAGINA DE APROVAGAO ANEXO 09.
GUARDA EM MEIO FiSICO: ATA DE DEFESA e PAGINA DE APROVAGAO.

OBSERVACOES ESPECIFICAS

° Prazo para a realizagdo da Banca de Qualificagdo - Doutorado: 30 DIAS (entre o envio do formulario e o dia da apresentagdo).
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
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POP 09 - SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DE BANCA EXAMINADORA
PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU -
POLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 09
Elaborado:
N bro 2021
NOME DO PROCEDIMENTO: Agendamento de Banca Sl
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
p ) X Revisado:
RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI Agosto 2022 Comiss3o Stricto
Sensu

LEGISLACAO APLICADA

Regimento Interno dos PPG’s:

PEC: https: J 3 L J lex.php/pt/d
PPGES: https://w?2.solucaoatrio.net.br/somos/upe-ppges/index.php/pt/downloads/viewcategory/5-regimento-resolucoes-e-normas

DEMANDA ESPECIFICA

Agendamento de Banca

ENCAMINHAMENTOS

] Professor/aluno encaminha, via e-mail, para a secretaria, com cépia para a coordenagdo, o FORMULARIO de solicitacdo de agendamento de
Banca ( disponivel nos sites do ATRIO dos programas) ANEXO 10 ;

° Coordenador/secretaria envia, por e-mail, o formulario de solicitagdo de agendamento de Banca para todos os professores do Programa Stricto
Sensu com a finalidade de dar publicidade ao Exame e possibilitar a apresentagdo de contestagdes de qualquer membro docente do PPG;

° Diante da concordancia de todos os professores do PPG, a secretaria inicia a elaboragdo dos documentos necessarios a realizagdo da Banca: ATA
DE DEFESA ANEXO 11, NUMERO DA BANCA, PORTARIA (n2 da Banca e ano), PAGINA DE APROVACAO ANEXO 09 e DECLARACOES DE BANCA
ANEXOS 18, 21, 22, 26, 27 e 28;

] As secretarias divulgam no site do ATRIO e redes sociais os dados da Banca;

° Quando realizada em formato presencial, as secretarias realizam a reserva da sala, quando realizada na modalidade remota, a secretaria ou o
orientador cria o link da sala no Google Meet;

(] Apds a apresentacdo, os professores da Banca Examinadora assinam a ATA DE DEFESA e a PAGINA DE APROVAGAO para guarda na secretaria;

e  Todas as declaragdes, devidamente assinadas pelo coordenador, sdo encaminhadas pela secretaria para os membros das Bancas;

° Quando realizada em formato presencial, as declaragdes podem ser entregues logo apds a leitura da ATA DE DEFESA.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA E PLATAFORMA ATRIO: ATA DE DEFESA e PAGINA DE APROVAGAO.
GUARDA EM MEIO FiSICO: ATA DE DEFESA e PAGINA DE APROVACAO.

OBSERVACOES ESPECIFICAS

° Prazo para a realizagdo da Banca: 30 DIAS (prazo entre o envio do formuldrio e o dia da apresentagdo);
° Nem todos os PPG 's utilizam PORTARIA como meio de designar as Bancas apresentadas.
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POP 10 - ENCADERNAGAO DE DISSERTAGAO/TESE
PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU -
poLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 10
Elaborado:
N bro 2021
NOME DO PROCEDIMENTO: Encadernagio de Dissertacio/Tese =
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
‘ . . Revisado:
RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI
LEGISLACAO APLICADA
DEMANDA ESPECIFICA
Encadernagdo Dissertagdo/Tese
ENCAMINHAMENTOS
Passado o prazo para a correcio da Dissertacdo/Tese, o aluno encaminha o documento para a secretaria e orientador;
Com a concordancia do orientador, a secretaria da inicio aos procedimentos necessarios a encadernagdo da Dissertacdo/Tese;
A secretaria encaminha a PAGINA DE APROVACAO devidamente preenchida e assinada ao aluno para que este dé seguimento ao processo de
impressdo e encadernagdo;
. Compete a secretaria orientar o aluno sobre os procedimentos necessarios a encadernagdo;
. 0 aluno deve ser orientado a entrar em contato com a biblioteca da Poli, via e-mail/presencial, para realizar o preenchimento da folha
catalografica com as seguintes informaces (pagina de aprovacdo, folha de rosto, nimero de folhas, palavras chaves);
Ap6s o preenchimento da folha catalografica, o aluno deve encaminhar a Dissertagdo/Tese a uma grafica e dar seguimento a impressao;
° Uma versdo do documento impresso deve ficar disponivel na biblioteca e a outra na secretaria.
GUARDA DOCUMENTAL
DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA, PLATAFORMA ATRIO E GUARDA EM MEIO FiSICO: Dissertagdo/Tese
OBSERVACOES ESPECIFICAS
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

16
POP 11 - SOLICITACAO DE DIPLOMA
PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU -
pOLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 11
Elaborado:
N bro 2021
NOME DO PROCEDIMENTO: Solicitacio de Diploma S
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
< . . Revisado:
RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

DEMANDA ESPECIFICA

Solicitagdo de Diploma

ENCAMINHAMENTOS

] Ao receber a versdo final da Dissertacdo/Tese, a secretaria dd inicio ao processo de emissdo do diploma realizando o levantamento e reunio da
documentagdo necessaria;

e  Asecretaria encaminha a PROPEGI a documentagso fisica do aluno junto a OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DE DIPLOMA ANEXO 12 e 13;

] Documentos encaminhados pelo aluno para dar entrada no processo de elaboracdo do diploma: HISTORICO ESCOLAR (devidamente assinado),
copia da ATA DE DEFESA DE DISSERTACAO/TESE autenticada, cdpia autenticada do DIPLOMA DE GRADUAGAO devidamente registrado, cépia
autenticada do REGISTRO DE NASCIMENTO ou CASAMENTO, cépia autenticada da CEDULA DE IDENTIDADE,

° Junto a documentagdo encaminhada pelo aluno, a secretaria envia a PROPEGI: OFICIOS DE ENCAMINHAMENTO DE DIPLOMA, FICHA DE
REGISTRO DE DIPLOMA ANEXO 14 e MINUTA DE DIPLOMA ANEXO 15 (todos devidamente preenchidos pelas secretarias dos PPG’s);

° Elaborado o diploma, a PROPEGI encaminha o documento a POLI para a coleta da assinatura do diretor da instituicdo;

®  Apos ser assinado pelo diretor, o diploma retorna a PROPEGI para ser assinado pelo Reitor e Pro-Reitor de Pds-Graduagdo e Pesquisa e Inovagdo
da Universidade de Pernambuco;

° Diploma finalizado e devidamente assinado pelas autoridades responsdveis, compete a secretaria entrar em contato com o aluno para que este
se encaminhe a unidade para receber o documento;

] Antes da liberagdo do diploma, o aluno precisa validar as informagdes ali contidas. Em caso de identificagdo de erro, serd necessario o reenvio do
documento, junto ao OFiCIO DE DEVOLUGAO ANEXO 16, & PROPEGI para retificagdo.

° No ato da concessdo do diploma, a secretaria deve providenciar mecanismos para protocolar a entrega do documento, ex.: cépia do diploma
para ser assinado e datado no ato da entrega ao aluno, protocolo préprio de entrega de documentos, declaragdo de recebimento etc.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA: FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIPLOMA, COPIA DO DIPLOMA E/ OU DECLARAGAO DE ENTREGA, PROTOCOLO PROPRIO
GUARDA EM MEIO FiSICO (PASTA DO ALUNO: FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIPLOMA

OBSERVACOES ESPECIFICAS
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POP 12 - DECLARAGAO PROFESSOR
PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

poLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 12

- Elaborado:

NOME DO PROCEDIMENTO: Declaragdo Professor Novembro 2021
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
Revisado:

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

DEMANDA ESPECIFICA

Declaragdo Professor

ENCAMINHAMENTOS

] Professor solicita declaragdo ANEXOS 17 - 28, via e-mail, para o coordenador com cépia para a secretaria;
A secretaria abre um processo no SEl e incluia declarag¢do no formato UPE-POLI-DECLARACAO, em seguida, realiza o preenchimento da

declaragdo com as informagdes pertinentes a solicitagdo e sinaliza ao coordenador para que ele possa assinar digitalmente o documento;
Depois de assinada, a declaragdo é encaminhada por e-mail e/ou via SEIl para o professor solicitante.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA / GRUPOS SEI: Declaragbes encaminhadas aos professores.

OBSERVACOES ESPECIFICAS

Prazo para o encaminhamento das declaragdes: 02 DIAS UTEIS;

[ ]

° DeclaragGes elaboradas sem prévia solicitagdo dos professores: declaragGes referentes a participagdo em Bancas dos Mestrados e Doutorados
dos PPG’s;

(] Fica a cargo das secretarias incluir o nimero de telefone do setor nas declaracdes emitidas pelo SEI no formato UPE-POLI-DECLARACAO.

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 » Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
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POP 13 - DECLARACAO ALUNO
PROGRAMAS DE PC’)S-GRADUACAO STRICTO SENSU -

POLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N 13

Elaborado:

NOME DO PROCEDIMENTO: Declaragio Aluno Novembro 2021
Aprovado pelo CGA:
Maio 2022
Revisado:

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLACAO APLICADA

DEMANDA ESPECIFICA

Declaragdo Aluno

ENCAMINHAMENTOS

Aluno solicita declaragdo via ATRIO/e-mail/presencial nas secretarias dos Programas de Pés-Graduagdo;
A secretaria pode emitir declaragdes via ATRIO ou via SEl a depender da especificidade da matéria: ex.: declara¢des que dependem de atesto

dos coordenadores.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE DA SECRETARIA, GRUPOS SEI: Modelos de Declaragao

OBSERVACOES ESPECIFICAS

Prazo para o encaminhamento das declaragdes: 02 DIAS UTEIS;
DeclaragGes elaboradas sem prévia solicitagdo dos alunos: declaragdes referentes a participagdao em Bancas dos Mestrados e Doutorados dos

PPG’s;

° Modelos de Declaragdo ANEXOS 29 e 30;
Fica a cargo das secretarias incluir o nimero de telefone do setor nas declaragdes emitidas pelo SEI no formato UPE-POLI-DECLARACAO.

Universidade de Pernambuco - UPE

a%gam 5 % Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
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POP 14 - SOLICITAGAO DE RECURSOS AUXPE/PROAP/CAPES

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU -
pOLI ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N© 14

Elaborado:
Novembro 2021

Aprovado pelo CGA:
Maio 2022

Revisado:

NOME DO PROCEDIMENTO: Recurso AUXPE/PROAP/CAPES

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - POLI

LEGISLAGAO APLICADA

Manual de Orientagdo para Uso do Proap: Normas e Documentos - Universidade de Pernambuco
Portaria n? 59, de 14 de Maio de 2013: PORTARIA N2 059, DE 14 DE MAIO DE 2013.
Portaria n2 156, de 28 de Novembro de 2014: coordenacdo de aperfeicoamento de pessoal de nivel superior - portaria n2 156,

de 28 de novembro de 2014

DEMANDA ESPECIFICA

Recursos AUXPE/PROAP/CAPES

ENCAMINHAMENTOS

Professor encaminha e-mail para a coordenagdo com cdpia para a secretaria solicitando verba relativa ao AUXPE/PROAP/CAPES;

[ ]

° Selecionada a modalidade AUXPE/PROAP/CAPES, o coordenador efetua as transagdes bancarias necessérias por meio do CARTAO AUXILIO AO
PESQUISADOR que esta sob a sua responsabilidade;

° Fica sob responsabilidade do coordenador com o auxilio da secretaria o acompanhamento das movimentagGes orgamentérias do
AUXPE/PROAP/CAPES em PLANILHA DE CONTROLE ORCAMENTARIO especifica para essa modalidade ANEXO 31;

] Secretarias criam pastas especificas de cada professor para a solicitagdo de recursos financeiros e prestagdo de contas (SIPREC - Sistema de

Prestagdo de Contas).

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE DA SECRETARIA: Planilhas de controle orcamentdrio e pasta de prestagdo de contas dos professores dos PPG’s.
GUARDA FiSICA: Pasta de presta¢do de contas dos professores dos PPG's (a critério das secretarias).

OBSERVAGOES ESPECIFICAS

Compete aos coordenadores, com o auxilio do(a)s secretario(a)s dos Programas de Pés-Graduagdo Stricto Sensu, manter atualizadas as
PLANILHAS DE CONTROLE ORCAMENTARIO (recurso AUXPE/ PROAP/CAPES) de seus respectivos PPG’s.

Y Universidade de Pernambuco - UPE
a%gam Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
UNIVERSIDADE Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco * CEP 50.720-001
DE PERNAMBUCO 19912021 5y I & CGC N.° 11.022.597/0005-15
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POP 15 - APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS ENTRE OS PROGRAMAS STRICTO SENSU POLI/UPE

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU -

o ROTINA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS POP N2 15

NOME DO PROCEDIMENTO: Aproveitamento de Disciplinas entre os Programas Stricto Sensu Poli/UPE

Elaborado:
Maio 2023

Aprovado pelo CGA:
Junho 2023

RESPONSAVEL PELO PROCEDIMENTO: Secretarias Stricto Sensu - Poli/UPE

Revisado:

LEGISLACAO APLICADA

DEMANDA ESPECIFICA

Gerenciar a matricula de discentes de pds-graduagdo em disciplinas de outros Programas Stricto Sensu da Poli/UPE

ENCAMINHAMENTOS

Coordenagdes divulgam previamente a oferta de vagas disponiveis para aproveitamento de disciplinas entre os Programas de Pés-Graduagdo
Stricto Sensu Poli/UPE;

Discente interessado em realizar o aproveitamento de disciplina de outro Programa de Pés-Graduagdo Poli/UPE dirige-se a secretaria académica
do seu curso de origem para providenciar a autorizagao do seu orientador e coordenador;

A Secretaria de origem realiza a coleta das assinaturas (coordenador e orientador) na autorizagdo disponivel no SEI ANEXO 32 e encaminha a
autorizagdo para o Programa no qual o aluno ird cursar a disciplina. A autorizagdo, emitida pelo coordenador do Programa de origem do aluno,
sera encaminhada, via SEl, para o coordenador do PPG Poli/UPE de interesse, com cdpia para a secretaria de destino;

Ao receber a solicitagdo, via SEI, o coordenador do Programa de destino analisa o pedido e sinaliza a sua resposta via despacho no SEl;

Em caso de deferimento do pedido de aproveitamento, a secretaria de origem do discente encaminha, via e-mail, para a secretaria de destino, o
despacho autorizando o aproveitamento da disciplina, além do nome completo e e-mail do aluno interessado;

Ao receber os dados do aluno interessado, a secretaria de destino encaminha, via e-mail, um link de formuldrio google ANEXO 33 para o
discente incluir os dados e documentos necessarios para a efetivagdo da matricula;

Dados que devem ser informados pelo discente no formulario: nome completo, cpf, nome do orientador, periodo autorizado para cursar a
disciplina e 0 nome da respectiva disciplina. Documentos que deverdo ser incluidos no formulario: declaragdo de vinculo com o Programa de
origem e historico escolar;

Ao receber os dados e documentagdes via forms, a secretaria cria uma pasta, fisica ou digital, com a documentagdo do aluno e solicita que este
comparega ao setor para finalizar a sua matricula na disciplina portando os documentos originais (documento de identificagdo, declaragdo de
vinculo com o Programa de origem, histérico escolar e curriculo /attes);

Com o comprovante de matricula em maos, o discente solicitara a secretaria de origem a inclusdo da disciplina no Atrio do Programa;

Ao encerrar a disciplina, o discente solicita declaragdo de conclusdo a secretaria de destino para deixar na secretaria de origem.

GUARDA DOCUMENTAL

DRIVE (NUVEM) DA SECRETARIA e GRUPOS criados no sistema SEI: Autoriza¢des e despachos.
PASTA DO ALUNO: Criagdo de pasta fisica ou digital para guarda dos documentos encaminhados pelo aluno.

OBSERVACOES ESPECIFICAS

A matricula em disciplinas de outros Programas de Pds-Graduagdes Poli/UPE ndo implica em mudanga de curso ou de programa de
pds-graduagdo do discente;

As disciplinas cursadas em outras pds-graduagdes serdo consideradas como parte da carga horaria de créditos exigidos para a conclusdo do curso
de origem do discente, desde que sejam aprovadas com conceito igual ou superior a B (BOM) e de acordo com o regimento interno do Programa
de pds-graduagdo de origem;
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[ )
interno do Programa de pds-graduagdo de origem.

O nimero maximo de créditos que podem ser cursados em outras pos-graduagdes ndo pode ter soma superior ao limite definido no regimento
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ANEXO 01 - COMUNICADO INTERNO CI (SOLICITACAO DE RECURSOS VIA STRICTO SENSU)

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Cl - Comunicagdo Interna

Cln2 /ANO — POLI-PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM
Em, de de

Ao Diretor da Escola Politécnica de Pernambuco - POLI DIRETORIA

Assunto: Auxilio Financeiro ao Pesquisador

Solicito, através de verba do Plano de Aplicagdo dos Recursos do Governo do Estado para Pds-Graduagdo Stricto Sensu, auxilio ao pesquisador no valor
, CPF: , relativo a no Programa de

de RS (valor em extenso) para o Prof. Dr.

Pds-Graduagdo em

Seguem os dados bancarios para a efetivagdo do depdsito:

Banco:
Agéncia:

Conta Corrente:

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001, Telefones:

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

GX\O‘“;\uvaEﬁvs,Qw%
a%ga"“ | § Rua Benfica, 455 + Madalena * Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
unIversioape YT P CGC N.° 11.022.597/0005-15
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ANEXO 02 - PLANILHA DE CONTROLE INTERNO (RECURSO VIA STRICTO SENSU)

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

Recursos do Governo do Estado para Pos-Graduagdo Stricto Sensu

Planilha de Controle Orgamentario
Curso de Mestrado: Coordenador do Curse: Ano:
Nome do Requerente Docente | Discente Especificacdo Data Valor | NEmpenho | Nat.Despesa | Niimero SEI
Total R3.0,00
Orgamento Geral

Receita

Despesa

Disponivel R3.0,00

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
Rua Benfica, 455 » Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br

ONIVE
SR,

A

\
“ORManDo 9“’9“&

&

€SC0LA oy, s
& )
\ D
S
0 =
9ng NN

¢ ;a\uns
uNIVERSIDADE 9T

DE PERNAMBUCO  1991-2021



http://www.poli.br

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

24

ANEXO 03 - CRIAGAO DE CICLO NO ATRIO

12 Passo: Secretarias criam um CICLO no ATRIO referente ao Regime Especial ou Regime Regular para disponibilizagdo do link de
inscricdo. (CRIAGAO DE CICLO NO ATRIO [Z EDITAR)

« Admisséo:Ciclo

Pracesso Selefiva Regime Especial Marco a Junho de
222

Dados Basicos
nscrices
Banca Examinadora
Etapas
Parimetros Matricula por Curso/Nive
= [todas as opedes]
CANDIDATURAS
Buscar por Efapa
RESUMOS
nscriges

por Etapa

/P —

Referéncia
Curso/Nivel
Situagao

Comentarios

B

Dados Bésicos
Pracesso Seletivo Reqime Especial Marco a Junho de 2022
Mestrado

Em andamento

EDITAL N° 01/2022 PROCESS0 DE SELEGAO PARA INGRESSO EM REGIME ESPECIALNO PROGRAMA DE MESTRADD
ACADEMICO EM ENGENHARIA CIVIL PARA 0 PERIODO LETIVO DE MARGO A JUNHO DE 2022

22 Passo: Coordenac3o finaliza/aprova Edital de Regime Especial/ Regular;
32 Passo: Secretarias divulgam o edital no site do ATRIO e outras redes sociais;

42 Passo: Secretarias incluem informacg&es no ciclo criado.

Informagbes basicas dos ciclos _J Dados basicos do processo seletivo: data de inscricdo, documentos obrigatérios a serem
anexados, docentes que fardo parte da banca examinadora, etapas (inicio, situacdo, fim e divulgacdo) etc.
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ANEXO 04 - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO DOCENCIA

TERMO DE COMPROMISSO
Estagio Docéncia

A Universidade de Pernambuco, estabelecida na Av. Agamenon Magalh&es, s/n, Santo Amaro-Recife/PE, inscrita no CNPJ: 11.022.597/0001-91, através da Escola

Politécnica de Pernambuco, representada pelo seu Diretor , e adiante CONCEDENTE e o(a) ESTAGIARIO(A),
estudante, portador(a) do RG: , CPF: , residente na Rua
CEP: , aluno(a) do curso de Mestrado Académico em Engenharia , celebram o presente TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO DE DOCENCIA, destinado aos alunos regularmente matriculados na Pés-Graduagdo Stricto Sensu da Escola Politécnica da
Universidade de Pernambuco.

1. O estdgio tera duragdo de semestres letivos, com carga horaria de horas mensais (sendo horas por semana), e deverdo ser
compativeis com as suas atividades regulares na pds-graduagdo. O horario de estagio sera combinado de acordo com as conveniéncias mutuas,
ressalvadas as horas de aulas, de provas e de outros trabalhos didaticos e as limitagSes dos meios de transportes. O estagiario ndo tera vinculo
empregaticio de qualquer natureza com a CONCEDENTE em razdo deste TERMO DE COMPROMISSO.

2. Sera emitida uma declaragdo da participagdo do aluno. O responsével formal, para efeito de registro, serd o Coordenador de Pds-Graduagdo Stricto
Sensu da Escola Politécnica de Pernambuco.

3. O estdgio serd supervisionado pelo orientador do aluno de pds-graduagdo, o qual determinara suas atividades através de um plano de estagio, e
possibilitara o acesso de seu orientado aos recursos didatico-pedagdgicos necessarios ao desenvolvimento da atividade, avaliando o seu
desenvolvimento e atribuindo a este um conceito, de acordo com os critérios desta Universidade.

4. Do plano de estdgio podem constar atividades relativas a: preparacdo de amostras, preparagdo de apostilas, correcdo de exercicios e trabalhos,
acompanhamentos das aulas, acompanhamento em visitas de campo, monitoramento de atividades em laboratério, entre outras.

5. O estagio deverd ser realizado em disciplinas de carater obrigatdrio ou eletivo/facultativo vinculadas aos cursos de graduagdo desta Universidade, as
quais estejam ligadas a drea de pesquisa do orientador.

A CONCEDENTE designa o(a) Prof(a). Dr(a).

6.  Para ser o(a) SUPERVISOR(A) responsavel do estdgio que serd por ele programado, cujo objetivo é oferecer ao estagiario preparagdo pedagdgica
apoiando o ensino de graduagao.

7. O estagidrio deve cumprir fielmente a programacdo do estagio, salvo impossibilidade da qual a CONCEDENTE serd informada.

8. O estagidrio deverd desenvolver um relatério de estagio, a ser entregue ao final do periodo de estdgio para fins de avaliagdo, e/ou concessdo do
certificado.

9. O estagidrio se obriga a cumprir as normas e os regulamentos internos da CONCEDENTE. Pela inobservancia dessas normas, o estagidrio respondera
por perdas e danos e a rescisdo do compromisso.

10. O estagiario deverd informar de imediato e por escrito a CONCEDENTE qualquer fato que interrompa, suspenda, ou cancele sua matricula no curso de
pds-graduagdo, ficando ele responsavel por quaisquer despesas causadas pela auséncia dessa informagéao.

Recife, __ de de 20 .

Estagiario(a) — POLI/UPE

Orientador(a) / Supervisor (a)

Coordenador do Mestrado em Engenharia da Universidade de Pernambuco.
ﬂ;\umvms, o ) .
§\° : XN Universidade de Pernambuco - UPE
a%E‘ ;auns 3 t Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
2 s Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
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ANEXO 05 - PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

PLANO DE TRABALHO DE ESTAGIO DOCENCIA

Aluno (a):
Orientador(a):
Disciplina(s):
Periodo (Més/Ano):

1.  Objetivos;

2. Atividades Previstas;

3.  Resultados Esperados;

4.  Cronograma de Atividades:

Aprovado
Reprovado

Aluno - Estagidrio

Orientador - Avaliador

o UNIVERS;, 0 ) i
2 <3 Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
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ANEXO 06 - RELATORIO DE ATIVIDADES

RELATORIO DE ATIVIDADES
Estagio Docéncia

Aluno:
CPF:

Curso:
Disciplina:
Periodo de Estagio:

ATIVIDADES REALIZADAS DURANTE O ESTAGIO: (preenchido pelo estagiario) O estagidrio deve relatar as atividades executadas durante o periodo de estagio

docente, ressaltando seus aspectos positivos, bem como as dificuldades encontradas.

PARECER DO SUPERVISOR:
O supervisor deve emitir um parecer sobre o desempenho do estagiario, destacando seus pontos positivos e deficiéncias. Ao final, deve ser atribuida uma nota

de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) para fins de atribuigdo de conceito ao estagiario.

NOTA: OBS. A depender do PPG, serd utilizado ou ndo o conceito de NOTA.

Prof. < Tit. > <Nome do professor da disciplina> Prof.Dr. <Tit.>
Supervisor do Estagio Coordenador do PPGES

Nome do Aluno

o UNIVERS;, 0 ) i
2 <3 Universidade de Pernambuco - UPE
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ANEXO 07 - FORMULARIO DO EXAME DE QUALIFICAGAO DO MESTRADO

Prof(a). Dr(a).

Coordenador(a) do Programa de P6s-Graduagdo em Engenharia

Eu, , abaixo assinado, para cumprimento das exigéncias do Programa de Mestrado junto ao Curso de
Pds-Graduagdo em Engenharia , efetuo depdsito de 03 (trés) exemplares do material necessario para ser entregue aos componentes da banca

examinadora para apresenta¢do do Exame de Qualificagdo intitulado:
para apresentagdo (formato de acordo com o “Termo de Referéncia para Dissertacdo e Teses”). Atesto a veracidade e a originalidade do

presente trabalho, excluindo, dessa forma, qualquer possibilidade de ocorréncia de plagio. Mediante esses termos, solicito a autorizagdo para apresentagdo do
Exame de Qualificagdo perante a Comissdo Julgadora.

Dados da Banca do Exame de Qualificagdo:

Orientador(a): Prof(a).

Coorientador(a): Prof(a).

Examinador(a) Interno(a): Prof(a).

Examinador(a) Externo(a): Prof(a).

Data da Defesa:

Horario:

Candidato
Considero que a pesquisa de Dissertagdo do meu orientando encontra-se em condi¢des para apresentacdo do Exame de Qualificagdo.

Recife, ___ de de 20__.

Orientador

o UNIVERS;, 0 ) i
2 <3 Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
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ANEXO 08 - PARECER FINAL DO EXAME DE QUALIFICACAO DO MESTRADO / DOUTORADO

PARECER FINAL DO EXAME DE QUALIFICAGAO DE MESTRADO / DOUTORADO

Mestrando (a) / Doutorando (a):

Titulo:
Professor(a) Assinatura

Orientador(a):

Examinador(a) interno(a):

Examinador(a) externo(a):

Data: Horario:

Local:

Resultado: Aprovado ( ) Reprovado ( )

Comentarios/Recomendagbes:
Recife, de de20_ .
Prof(a) Dr(a)

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: www.poli.br
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ANEXO 09 - PAGINA DE APROVACAO

NOME DO DISCENTE

NOME DA DISSERTACAO / TESE

BANCA EXAMINADORA:

Orientador(a)

Prof(a). Dr(a).
Universidade de Pernambuco

Examinadores

Prof(a). Dr(a).
Universidade de Pernambuco

Prof.(a) Dr.(a).
Universidade Federal de Pernambuco

Recife,

de

de20_ .

V/ GES

UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO 19912021
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ANEXO 10 - FORMULARIO DE AGENDAMENTO DE BANCA

1. Dados do Curso:

Nome:

Data de Inicio do curso:

CPF: Turma:

E-mail:

2.  Requisitos Académicos:

Resumo Necessario Cumprido pelo Discente

Carga Hordria de Disciplinas Obrigatdrias

Carga Hordria de Disciplinas Eletivas

Créditos

3.  Proficiéncia em Lingua Inglesa:

Proficiéncia em lingua inglesa (APTO OU INAPTO)

Estagio Docéncia (REALIZADO OU NAO REALIZADO)

(REALIZADO OU NAO REALIZADO)

Exame de Qualificagdo

4. Dissertagdo:

Titulo da Dissertagdo

Orientador

Coorientador

Resumo

Palavras Chaves

Data Prevista para a Defesa Hordrio Previsto para a Defesa

Nome do Examinador IES CPF

Comissdo Examinadora
Orientador

Examinador Externo

Examinador Interno

Suplente Externo

%,

o UNIVERS;, o ) i
> R Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

aﬁEJO Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
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Suplente Interno

, atesto a veracidade e a originalidade do presente trabalho, excluindo, dessa forma, qualquer

Eu,
possibilidade de ocorréncia de plagio.

Recife, de de20__ .

Nome, matricula e assinatura do orientador

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: www.poli.br
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ANEXO 11 - ATA DE DEFESA DE MESTRADO
ATA DA DEFESA DE DISSERTACAO DE MESTRADO DE
NOME DO(A) MESTRANDO
Em (numeral em extenso) do més de de 20__ (numeral em extenso), as (numeral em extenso), na sala virtual do Google Meet:
, seguiu-se a defesa de Dissertagdo de Mestrado N2 de , aluno(a) do Programa de Pds-Graduagdo
em Engenharia , Nivel Mestrado Académico, Area de Concentracio em , orientado(a) pelo(a) Professor(a) Doutor(a)

Reuniu-se em sessdo publica a Banca Examinadora composta pelos(as) Professores(as) Doutores(as)

, Orientador(a), Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia da Universidade de Pernambuco;

, Examinador(a) Interno(a), Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia da Universidade de Pernambuco;

, Examinador(a) Externo(a), Universidade Federal de Pernambuco. Como suplente, foi indicado o(a) Professor(a) Doutor(a)

, Suplente Interno(a), Programa de Pds-Graduag¢do em Engenharia da Universidade de Pernambuco;

e o(a) Doutor(a) , Suplente Externo(a), Universidade Catdlica de Pernambuco. Iniciando a sessdo, o(a) Professor(a)

, Orientador(a) e Presidente da Banca, apresentou a Banca Examinadora e em seguida, concedeu o(a) mestrando(a)

(numeral em extenso) minutos para a apresentagdo da Dissertagdo de Mestrado Académico intitulada

. Em seguida, o(a) candidato(a) foi arguido(a) pelos Examinadores, tendo cada um, o

prazo de (numeral em extenso) minutos para as perguntas e respostas. Encerrado o debate, o(a) Professor(a)

, Orientador(a), fez comentarios gerais sobre a dissertagdo e finalizou a defesa solicitando aos presentes que se

retirassem do recinto para que a Banca Examinadora se reunisse.

Ap6s anadlise, foi reaberta a sessdo e tornada publica a mengdo APROVADO(A)/REPROVADO(A).

O candidato devera fazer as modificagdes sugeridas pela banca no prazo maximo de (numeral em extenso) dias, que devera ser aprovado pelo seu
orientador para impressdo e entrega das versdes finais na secretaria.

Eu, , Secretario(a), lavrei a presente ATA que dato e assino com quem de direito.

Recife, de de 20__.

Secretario(a) do Mestrado

Orientador(a)
Universidade de Pernambuco

Examinador(a) Interno(a)
Universidade de Pernambuco

Examinador(a) Externo(a)
Universidade Federal de Pernambuco

& 040@"3 Universidade de Pernambuco - UPE
aﬁgam 3 t Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
UNIVERSIDADE g § Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
DE PERNAMBUCO  1991-2021 % F"‘Munu&“? & CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: www.poli.br
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ANEXO 12 - OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE DIPLOMA

CABECALHO

OFiCIONe. __ /PPGEC/POLI/20
Recife, de de20 .

Ao Senhor
NOME

FUNGAO
Pré-Reitor de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Inovacdo - PROPEGI

Assunto: Solicitacdo de Emissdo de Diploma de Mestre/ Doutor

Senhor Pro-Reitor de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Inovacao,

Solicito os encaminhamentos necessarios ao processo de elaboragao e emissao do
de

Diploma de Mestre / Doutor em
o(a) qual defendeu sua

orientado(a) pelo(a) Prof(a). Dr(a).
em de

dissertacdo / tese intitulada
de 20__ . Para subsidiar a presente solicitacdo, seguem anexados a este oficio

os documentos exigidos pelas Pré-reitorias.
Atenciosamente,

Assinatura do Coordenador
Assinatura Secretaria do Programa de Pés-Graduacgao e Pesquisa

ONUNIVERS) o ) i
\“ <3 Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

£ Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
s,y ‘g@@@ CGC N.° 11.022.597/0005-15
S Home page: www.poli.br
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ANEXO 13 - OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE DIPLOMA ( VARIOS DISCENTES)

CABECALHO
OFICION®. __ /PPGEC/POLI/20__
Recife, de de20__ .
Ao Senhor
NOME

FUNCAO
Pré-Reitor de Pés-Graduacgao, Pesquisa e Inovagcao - PROPEGI

Assunto: Solicitagdo de Emissdo de Diploma de Mestre/ Doutor

Senhor Pro-Reitor de Pés-Graduacao, Pesquisa e Inovacao,

Solicito os encaminhamentos necessdrios ao processo de elaboragdo e emissdo de
dos alunos abaixo relacionados:

Diploma de Mestre / Doutor em

NOME

01

02

Atenciosamente,

Assinatura do Coordenador
Assinatura da Secretaria do Programa de Pés-Graduacdo e Pesquisa

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 14 - FICHA DE REGISTRO DE DIPLOMA

FICHA DE REGISTRO DE DIPLOMA

DIPLOMADOD [A]

Pal:

DATA DE MASCIMENTO:

NE DENTIDADE: ORGAD EMISSOR:

POS-GRADUACAD

UNIDADE DE ENSING: ESCOLA POLTECKICA DE PERKAMBLICD
CLIRSO: MESTRADO ACADERAICO EM

AREA DE CONCENTRACAD:

DURACAD:  MESES SEM/AND CONCLUSAD:

COLACAD DE GRAL: DATA DA EXPEMCED DO DIPLOMA:
CREDENCIAMENTO DO CLIASO: CAPES PORTARIA MEC M
DATAS DE PUBLICACAD WO D.0.4.

REITOR{A):

PRO-REITOR{A) PROPEGE:

BRO-RETOR]A) PROGRAD:

DIRETOR:

COOADENADOR[A] DO CLIRSO:

GRADLACAD
ESTABELEC. DE EMS. SLPERIDR: CURS:

SEMSAND CONCLUSAD REGISTROS DO DIPLORA: NE LINRO: FOLMA:

PROCESSO

RESPONSAVEL PELD PREENCHIMENTO: DATA:

0 DIPLOsAA EM COMDICDES DE SER REGISTRADO.

ENCARREGADD DO CONTROLE ACADEMICO
DATA- / !

CIPLORA REGISTRADD SO0 O ME LIVROS: FOLHA:

PROCESSO Ma EM:

CHEFE D DRD ! f
DATA

36

G,

V/ GES

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO 19912021 o,

o eSO By,

o UNIVERS;,
R 240,

A
* oonguen®®

&
§
”‘”-Mmm,\\‘*"gt

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
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ANEXO 15 - MINUTA DE DIPLOMA

GOVERNO DO ESTADO DE PERNAMBUCO

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO - UPE

Reconhedids peta Portards Minisieral n® 046 de 12.06. 15401
DIPLOMA DE POS-GRADUAGCAO

- : !
0 Reitor da Universidade de Pernambuco - UPE, no uso de suss stribuigdes, lando em vista 8 conclusha do Curss de

T e Sy L

maxfionte Comizsho Dominadorn om ... . ! ; confere o o de

a

ciduln de identidade n® ...

nascidofa) ern Uy X - I T T . ;
& oubtrga-the o pretenis diploma, a-fm de que possn pozar de fodos oS direilos & prefogativas legis.

g Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

a%ga Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO _ 1991-2021 %%w@&éﬂ CG:I: N.°11 .022.597/000?.-':) 5
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ANEXO 16 - OFiCIO DE DEVOLUCAO DE DIPLOMA

CABECALHO

OFIClION?. __ /PPGEC/POLI/20
Recife, de de20 .

Ao Senhor

NOME

FUNCAO

Pré-Reitor de Pés-Graduacgdo, Pesquisa e Inovacdo - PROPEGI

Assunto: Devolugdo de Diploma de Mestre/ Doutor

Senhor Pré-Reitor de Pés-Graduacgao, Pesquisa e Inovagao,

Encaminho os diplomas, devidamente assinados pelo Diretor desta Instituicdo, dos

alunos abaixo relacionados:

NOME

01

02

Atenciosamente,

Assinatura do Coordenador
Assinatura da Secretaria do Programa de Pés-Graduacgao e Pesquisa

ONUNIVERS) o ) i
” R Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

aﬁEJO Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO  1991-2021 /rosﬁmwwgeﬁ CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 17 - DECLARAGAO PROFESSOR (BANCA EXAMINADORA - QUALIFICACAO DE DOUTORADO)

DECLARAGAO
Declaro, para os devidos fins, que (o/a) docente participou como Membro
Examinadora de Defesa de Qualificacdo do Doutorado do discente
, realizada no dia

da Banca
, intitulada
, no formato remoto através da plataforma Google Meet, no Programa de

(sigla do programa), na Escola Politécnica de

de

de
Pés-Graduagdo em Engenharia de
Pernambuco, CNPJ.: 11.022.597/0005-15, Universidade de Pernambuco.

Prof. Dr(a)
Funcao

Recife, de de20__ .

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 18 - DECLARAGAO PROFESSOR (BANCA EXAMINADORA - DISSERTAGAO DE MESTRADO)

DECLARACAO

’

Declaro, para os devidos fins, que (o/a)s docentes abaixo relacionados participaram da Banca Examinadora da
de

d(a/o) discente
, realizada no dia

de Dissertacgdo do Mestrado

, no formato remoto através da plataforma Google Meet, no Programa de Pds-Graduagdo de

Defesa
(sigla do programa), na Escola Politécnica de Pernambuco, CNPJ.:

intitulada

, as

Engenharia de
11.022.597/0005-15, Universidade de Pernambuco.

DOCENTE:
FUNCAO:
(Orientador, coorientador, primeiro examinador, examinador externo, examinador interno)

DOCENTE:
FUNCAO:
(Orientador, coorientador, primeiro examinador, examinador externo, examinador interno)

DOCENTE:
FUNCAO:
(Orientador, coorientador, primeiro examinador, examinador externo, examinador interno)

Prof. Dr(a)
Funcdo

de de 20

Recife,

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

< R Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 19 - DECLARAGAO PROFESSOR (BANCA DE QUALIFICAGAO - MAIS DE UM DOCENTE)

DECLARACAO

’

(o/a)s  docentes

devidos fins, que
participaram da Banca de Qualificagdo dos discentes abaixo relacionados,
, ho formato remoto

Declaro, para os
, a partir das
(sigla

da turma de , realizada no dia de de
através da plataforma Google Meet, no Programa de Pds-Graduagao de Engenharia de
do programa), na Escola Politécnica de Pernambuco, CNPJ.: 11.022.597/0005-15, Universidade de Pernambuco.

ORIENTADOR

DISCENTE TITULO PRE-PROJETO

Prof. Dr(a)
Funcdo

Recife, de de20 .

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
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ANEXO 20 - DECLARAGCAO PROFESSOR (COMISSAO DE SELECAO)

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que (o/a) docente (permanente/colaborador/visitante) Dr. (o/a)
participou como avaliador (a) da Comissdo de Sele¢do e Admissdo do
no Programa de Pdés-Graduagdo em Engenharia de

CPF:
para o periodo
(sigla do programa), na Escola Politécnica de Pernambuco, CNPJ.

Processo de Selecdo Regular

11.022.597/0005-15, Universidade de Pernambuco.

Prof. Dr(a)
Fungao

Recife, de de20_

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 21 - DECLARACAO PROFESSOR (COORIENTADOR)
DECLARACAO
Declaro, para os devidos fins, que (o/a) docente (permanente/ colaborador/visitante) Dr. (o/a)
CPF: foi Coorientador do trabalho de Dissertacdo do Mestrado defendido e
aprovado no Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia (sigla do programa), na Escola Politécnica de
d(o/a) discente intitulada
realizada no dia , as

’

Pernambuco,

, no formato remoto através do Google Meet.

Prof. Dr(a)
Fung¢do

Recife, de de20 .

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
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ANEXO 22 - DECLARAGAO PROFESSOR (COORIENTADOR - MAIS DE UM DISCENTE)

DECLARAGAO

docente (permanente/colaborador/visitante) Dr. (o/a)

devidos fins, que (o/a)
CPF: coorientou os discentes abaixo relacionados no Programa de
(sigla do programa), na Escola Politécnica de

Pés-Graduagdo do Mestrado de Engenharia de
Pernambuco, CNPJ.: 11.022.597/0005-15, Universidade de Pernambuco.

Declaro, para os

NIVEL INiCIO DA ORIENTACAO

DISCENTE

Prof. Dr(a)
Funcdo

Recife, de de20__.

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 23 - DECLARACAO PROFESSOR (ESTAGIO DOCENCIA)
DECLARACAO

devidos fins, que (o/a) docente (permanente/colaborador/visitante) Dr. (o/a)

Declaro, para os
realiza a supervisdo do estagio docéncia dos discentes abaixo

CPF:
relacionados, na darea de no Programa de Pds-Graduagdo de Engenharia
de (sigla do programa), na Escola Politécnica de Pernambuco, CNPJ.: 11.022.597/0005-15,
Universidade de Pernambuco.
DISCENTE CURSO FUNCAO INiCIO
Prof. Dr(a)
Func¢do
Recife, de de 20
ASSINATURA DIGITAL SEI
UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:
*\ONNWEH%% Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
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ANEXO 24 - DECLARAGAO PROFESSOR (MEMBRO PERMANENTE)

DECLARACAO

CPF:

Declaro, para os devidos fins, que o (o/a) docente Dr. (o/a)
foi credenciado como Membro Permanente do Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia de
desta Universidade, na Escola Politécnica de Pernambuco, CNPJ.:

(sigla do programa)
11.022.597/0005-15, a partirde ___de 20
Prof. Dr(a)
Fungao
Recife, de de20 .

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE

PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:
P Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
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ANEXO 25 - DECLARAGAO PROFESSOR (MEMBRO COLABORADOR)

DECLARACAO
CPF:

foi credenciado como Membro Colaborador do Programa de Pdés-Graduagdo em Engenharia de
na Escola Politécnica de Pernambuco, CNPJ.:

Declaro, para os devidos fins, que o (o/a) docente Dr. (o/a)
desta Universidade,

(sigla do programa)
20

11.022.597/0005-15, a partirde ___de

Prof. Dr(a)
Funcao

Recife, de de20

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: www.poli.br
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ANEXO 26 - DECLARAGAO PROFESSOR (ORIENTADOR)

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que (o/a) docente (permanente/colaborador/visitante) Dr. (o/a)
realiza a orientagdo dos discentes abaixo relacionados, na area

CPF:
de , no Programa de Pods-Graduagdo em Engenharia
de (sigla do programa), na Escola Politécnica de Pernambuco, CNPJ.:
11.022.597/0005-15, Universidade de Pernambuco.
DISCENTE NIVEL INiCIO DA ORIENTACAO
Prof. Dr(a)
Func¢do
Recife, de de20__ .
ASSINATURA DIGITAL SEI
UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:
*\ONNWEH%% Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
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ANEXO 27 - DECLARAGAO PROFESSOR (EXAMINADOR EXTERNO)

DECLARAGAO
, participou como

’

de
, da

Declaro, para os devidos fins, que o(a) Professor(a) Doutor(a)
Examinador(a) Externo(a) da Banca Examinadora da Disserta¢do de Mestrado Académico n2

, Area de Concentragio em

, Orientador(a),

’

aluno(a) do Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia de

Universidade de Pernambuco.
A Banca Examinadora foi composta pelos Professores Doutores
da Universidade de Pernambuco;
da Universidade de Pernambuco;

Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia
Examinador(a) Interno(a), Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia
, Examinador(a) Externo(a), Universidade de Pernambuco.

intitulada

A defesa da Banca de Dissertacdo de Mestrado n?
, ha Escola Politécnica da Universidade de Pernambuco.

de de 20

realizou-se no dia

Prof. Dr(a)
Fungao

Recife, de de20 .

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br

%,

€SCOLA py,

U’Q‘

. 3
L

V/ GES

UNIVERSIDADE \
DE PERNAMBUCO 19912021 g, I
PMANDO £

&



http://www.poli.br

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
50

ANEXO 28 - DECLARAGAO PROFESSOR (EXAMINADOR INTERNO)

DECLARAGAO

, participou como

Declaro, para os devidos fins, que o(a) Professor(a) Doutor(a)
Examinador(a) Interno(a) da Banca Examinadora da Dissertagdo de Mestrado Académico n@ de
, Area de Concentracdo em , da
, Orientador(a), Programa

’

aluno(a) do Programa de Pés-Graduagdo em Engenharia de

Universidade de Pernambuco.
A Banca Examinadora foi composta pelos Professores Doutores
da Universidade de Pernambuco;
da Universidade de Pernambuco;

de Poés-Graduagdo em Engenharia
Interno(a), Programa de Pdés-Graduagdo em Engenharia

, Examinador(a) Externo(a), Universidade de Pernambuco.
”, realizou-se no dia _de

Examinador(a)
intitulada “

A defesa da Banca de Dissertagdo de Mestrado n2
de 20___, na Escola Politécnica da Universidade de Pernambuco.

Prof. Dr(a)
Funcao

Recife, de de20_ .

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 29 - DECLARAGAO DE ALUNO (VIA ATRIO)

Programa de Pds-Graduacio am Engenharia da Compulagio - PPG-EC
Universidada de Pemambuco - UPE
Rua Benfica, 455 - Madalena, Recifa, Pernambuco - CEP 50.720-001
CHPJ M.® 11.022.587/0005-15
(081} 3184-T7548
ppgec.ecomp. poli.br
ppgecimecomp. poli.br

DECLARAGAD
Declaro para os dewidos fins que CPF
posaul registro de Discente Reguiar do curso Acaddmico de em Engenharia de deade
sob orentagioe do professor Ov. Esza declsracho tern valldade até  de e
20
Recife, de de 2021.

Coordenacio do Programa de Pos-Graduacio
BRUMO JOSE TORRES FERMANDES

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 30 - DECLARAGAO DE ALUNO

DECLARACAO

CPF.: , defendeu em
intitulada,

’

de
. A Banca

Declaro, para os devidos fins, que o (a) discente
dissertacdo de mestrado em Engenharia

de 20__, a
” Area de Concentracdo:
-Doutor, Membro do Programa de Pds-Graduagdao em

-Doutor, Membro do Programa de Pds-Graduagdo em

Examinadora foi composta pelos professores

Engenharia de

(SIGLA/UPE),
(SIGLA/UPE). A Dissertacdo foi aprovada por unanimidade.

Engenharia de

Prof. Dr(a)
Funcao

Recife, de de20

ASSINATURA DIGITAL SEI

UNIVERSIDADE DE
PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001,
Telefone:

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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ANEXO 31 - PLANILHA DE CONTROLE INTERNO
(AUXPE/PROAP/CAPES)

Curso de Mestrado/ Doutorada:
Ano:
Coordenador do Curso:
Processo N2
e Beneficidria [ Tipo de Despesa Tvento | Data da Solicitagin | Nimera do Boleto | Vencimento do Boleto | Nimero da Nota Fiscal | Valor
Depdsitas Recebidos ' Valor Total
1 RS 0,00
»
s
42
Total de Depasitos Recebidos
| 5 0,00
| 5 0,00

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: www.poli.br
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ANEXO 32 - AUTORIZAGAO PARA APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS ENTRE OS PPG’S

SEVGOVPE - 366E7170 - UPE - POLI - Autorizaghio

010062023, 09:18
UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCD

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

AUTORIZACAD

[nome completo), matriculade no

a cursar a disciplina
. No periodo letiva de

Autoriza o discente
Programa de Pds-Graduacio em Engenharia de
(nome da disciplina) no Programa de Pds-Graduacio em Engenharia de

Recife, 22 de maio de 2023.

Assinatura do Coordenador da Programa
Assinatura do Orientador do Discente

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
Rua Benfica, 455, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001, Telefone: 31847555/31847536

"

nittps: fiwel. pe.gov.briselicontrolador php Pacaosdecuments_impdmir_web&acao_orgems=arore_visualizarkid_docurnenlo=4 27551708l _siste. ..

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

onUNIVERS),
o 2%,

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
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Home page: www.poli.br
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ANEXO 33 - FORMULARIO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS ENTRE OS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU
POLI/UPE

14
=
i
-
-
"
- |
- ]

Aproveitamento de Disciplina entre os
PPG’s Poli/UPE

Aproveitamento de Disciplinas entre os PPG’s Poli/UPE

secretaria_coordpospesq@poli.br Alternar conta Y

A foto e o nome asseciados a sua Conta do Google ser3o registrados quando vocé fizer
upload de arquivos e enviar este formulario.. S6 o e-mail informado por vocé faz parte da
sua resposta.

* Indica uma pergunta obrigatdria

E-mail *

Seu e-mail

Mome Completo *

Sua resposta

Programa de Pos-Graduagdo Stricto Sensu Poli/UPE em que esta matriculado *
(_) Programa de Pés-Graduagéo em Engenharia Civil
f:- Programa de Pos-Graduagdo em Engenharia de Computagio

.”:. Programa de Pos-Graduagdo em Engenharia de Sistemas

R UNIVERS,
\\\o A0,

Universidade de Pernambuco - UPE

a%gam Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

UNIVERSIDADE Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
DE PERNAMBUCO _ 1991-2021 %%%W@&‘g CG:I: N.°11 .022.597/000?.-':) 5
ome page: www.poli.br

« ESCOLA Py,
%3
A
. 3
L



http://www.poli.br

56

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

Mame do Orientador *

Sua resposta

Nome da Disciplina que pretende aproveitar em outro Programa *

Sua resposta

Periodo Autorizado para Cursar a Disciplina *

Sua resposta

Anexar 0s sequintes documentos:

1. Documento de Identificagéo com Foto;
2. Declaragdo de Vinculo com o Programa de origem;

3. Histdrico Escolar;
4. Curriculo Lates.

1, Adicionar arquivo

LN

Limpar fermulario

Universidade de Pernambuco - UPE
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.poli.br
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